
FUNKTIONENDIAGRAMM DER PRIMARSCHULE USTER (Totalrevision, verabschiedet von der Primarschulpflege an der Sitzung vom 23. Januar 2025, gültig ab 1. April 2025)
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Bemerkungen

1.  Rechtsgrundlagen 

1 Organisationsstatut (GeschO, Funktionendiagramm) E B M A M M M M § 41a Abs. 2 VSG

2 Geschäftsordnung Primarschulpflege E B M A M M M M § 56 GG, § 41a Abs. 2 VSG

3  Konstituierung Primarschulpflege E B A I I I § 55 GG, § 38 Abs. 2 GO

4  Bezeichnung der Schulen E M A B/M I M I I § 41 Abs. 2 VSG

2.1  Personalplanung

5 Stellenschaffung (kant. VZE) E I M Ausschuss Personal M A B I M I I § 3 LPG; § 2 LPVO

6 Stellenschaffung (Kommunale Anstellungen) I Del. E Ausschuss Personal M A B/M M M B/M M Gemeinderecht, GO

7 Zuteilung Personalressourcen zu den Schuleinheiten (exkl. 
Therapiepersonen und Mitarbeitende Tagesstrukturen) A Del. E M M M I I § 42 Abs. 3 Bst. b VSG

8 Zuteilung Therapiepersonen / Mitarbeitende 
Tagesstrukturen I E E § 42 Abs. 3 Bst. b VSG

2.1. a Stellenbeschrieb

9 Stellenbeschriebe Schulleitung I Ausschuss Personal A Del. E I M § 42 Abs. 3 Bst. b, c und d VSG

10 Stellenbeschriebe Fachstellenleitung / Fachleitung I Ausschuss Personal A E M I I

11 Stellenbeschriebe Lehrpersonen E/A I § 42 Abs. 3 Bst. b, c VSG

12 Stellenbeschriebe Mitarbeitende E/M E/M E/A E/A E/A I § 42 Abs. 3 Bst. b, c VSG

2.2.  Rekrutierungsverfahren

13  Rekrutierung Schulleitung I Ausschuss Personal A Del. E I M
§ 7 LPG, § 42 Abs. 3 Bst. b, Abs. 
5 Bs. b, Art. 41 Abs. 1 Ziff. 1 GO

14  Rekrutierung Fachstellenleitung / Fachleitung M Ausschuss Personal A E M M Art. 41 Abs. 1 Ziff. 3 GO

15  Rekrutierung Leitung Schulverwaltung M M M Gemeinderecht

16  Rekrutierung kant. Lehrpersonen A Del.E M § 42 Abs. 3 Bst. b, c, § 7 LPG

17  Rekrutierung Mitarbeitende E/M A I Del.E Del.E Del. E § 42 Abs. 3 Bst. b, c, Art. 41 Abs. 
1 Ziff. 3 GO

2.2.a Anstellung / Entlassung

18  Anstellung / Entlassung Schulleitung I E M Ausschuss Personal A B I I I I § 7 LPG, § 8 LPG, Art. 41 Abs. 1 
Ziff 1 GO

19  Anstellung / Entlassung Fachstellenleitung / Fachleitung Del. E Ausschuss Personal A B I I I I Gemeinderecht

20  Anstellung / Entlassung Leitung Schulverwaltung I M E I I I I Gemeinderecht

21  Anstellung  kant. Lehrpersonen A I Del. E I I § 7 LPG, § 8 LPG  

22  Entlassung kant. Lehrpersonen I Del. E Ausschuss Personal A I B/A I I § 7 LPG, § 8 LPG  (nicht 
delegierbar)

23  Anstellung kommunale Lehrpersonen/Mitarbeitende
 inkl. Vikariate / Stellvertretungen M A I Del. E Del. E Del. E I I Art. 41 Abs. 1 Ziff. 2 und 3 GO

24  Entlassung kommunale Lehrpersonen/Mitarbeitende I Ausschuss Personal M A Del.E/A B B B I I Art. 41 Abs. 1 Ziff. 2 und 3 GO

25
Anstellung und Entlassung kommunale und kantonale 
Vikariate sowie kommunale Stellvertretungen 
 bis 3  Tage

Del.E/A Del. 
E/A

Del. 
E/A Art. 41 Abs. 1 Ziff. 2 und 3 GO

26 Anstellung und Entlassung kommunale Vikariate sowie 
kommunale Stellvertretungen über 3 Tage

Del.E/A Del. 
E/A

Del. 
E/A

Wieso nicht Art. 43. Abs. 2 Ziff. 2 
GO?

27 Anstellung und Entlassung kantonale Vikariate über 3 
Tage E A B I I I I §§ 25, 26 LPG und § 30 LPVO

2.2. d Unbezahlter Urlaub bis 1 Woche

28 Unbezahlter Urlaub bis 1 Woche, kant. Lehrpersonen / 
Mitarbeitende A Del.E Del.E Del.E § 29 LPVO

29  Unbezahlter Urlaub bis 1 Woche, Schulleitung, 
Fachstellenleitung / Fachleitung A Del. E § 29 LPVO

30  Unbezahlter Urlaub bis 1 Woche, Gesamtschulleitung B I A § 87 AFB PVO Entscheid SSR

2.2. e Unbezahlter Urlaub mehr als 1 Woche

31 Unbezahlter Urlaub mehr als 1 Woche kant. 
Lehrpersonen/Mitarbeitende A M Del. E Del. E Del. E

32 Unbezahlter Urlaub mehr als 1 Woche, Schulleitung, 
Fachstellenleitung / Fachleitung I Ausschuss Personal A Del. E I I I

33 Unbezahlter Urlaub mehr als 1 Woche, 
Gesamtschulleitung B I Ausschuss Personal I A I I I § 87 AFB PVO Entscheid SSR

2.3  Beurteilung

34 Beurteilung Schulleitung A Del. E § 20 LPG, § 23 LPVO, § 42 Abs. 3 
Bst. d VSG

35 Beurteilung Fachstellenleitung und Fachleitung A Del. E Gemeinderecht

36 Beurteilung Leitung Schulverwaltung E Gemeinderecht

37 Beurteilung Lehrpersonen/Mitarbeitende A I/M Del. E Del. E Del. E
§ 20 LPG, § 23 LPVO, § 44 Abs. 2 
Bst. a Ziff. 2 VSG

2.3. a Stufenanstieg und Einmalzulage

38 Entscheid Einmalzulage Schulleitung A Del. E I

39 Entscheid Einmalzulage kant. Lehrpersonen A I Del. E I

40 Entscheid Stufenanstiege, Einmalzulage Fachstellenleitung 
und Fachleitung A Del. E I I Gemeinderecht

41 Entscheid Stufenanstiege, Einmalzulage  Mitarbeitende A Del. E Del. E Del. E Del. E I Gemeinderecht

2.3. b Weiterbildung

42 Weiterbildung Schulleitung, Fachstellenleitung / 
Fachleitung bis Fr. 3'000.- I Ausschuss Personal A Del. E B B § 12 LPG und Gemeinderecht

43 Weiterbildung Lehrpersonen/Mitarbeitende bis Fr. 3'000.- A Del.E Del. E Del. E B § 12 LPG, § 44 Abs. 2 lit. a Ziff. 5 
VSG und Gemeinderecht

44 Weiterbildung Lehrpersonen/Mitarbeitende über Fr. 3'000.- Del. E Ausschuss Personal A I M M M B

2.3. c Arbeitszeugnisse

45 Arbeitszeugnisse Schulleitung, Fachstellenleitung / 
Fachleitung M/A Del. E I I I

46 Arbeitszeugnisse Lehrpersonen/Mitarbeitende M/A Del.E Del. E Del. E I § 46 PG, Art. 330a OR

2.3. d Schulbesuche PSP-Mitglieder

47 Schulbesuchsordnung / Zuteilung zu Schuleinheiten E B A I I I I I I I § 42 Abs. 2 und § 44 Abs. 1 VSG

48 Schulbesuche A I M M I § 42 Abs. 2 und § 44 Abs. 1 VSG

2.3. e Meldung schwerwiegender Mängel

49  Meldung schwerwiegender Mängel in der 
 Erfüllung der Berufspflichten an BiD, Schulleitung I I Del. E Ausschuss Personal A B I § 24 LPG

50  Meldung schwerwiegender Mängel in der 
 Erfüllung der Berufspflichten an BiD, kant. Lehrpersonen I I Del. E Ausschuss Personal A M B/A I § 24 LPG

2.3. f Freistellung und Fachaufsicht

53  Anordnung Freistellung/ Fachaufsicht Schulleitung E B Ausschuss Personal A B I I I § 24 LPG  

52  Anordnung Freistellung/ Fachaufsicht kant. Lehrpersonen E B Ausschuss Personal A M B I § 24 LPG  

2.3. g Vertrauensärztliche Untersuchung

53  Anordnung vertrauensärztliche Untersuchung 
Schulleitung, Fachstellenleitung / Fachleitung I Ausschuss Personal Del. E M I I I § 55 PG

54  Anordnung vertrauensärztliche Untersuchung, kant. 
Lehrpersonen/Mitarbeitende I Ausschuss Personal Del. E M M M I § 55 PG

2.3. g Case Management

55  Anordnung Case Management, Schulleitung, 
Fachstellenleitung / Fachleitung I Ausschuss Personal Del. E M I I I neue PVO/AFB

56  Anordnung Case Management, kant. 
Lehrpersonen/Mitarbeitende I Ausschuss Personal Del. E M M M I neue PVO/AFB

57 Anordnung Case Management, komm.Lehrpesonen/  
Mitarbeitende I Ausschuss Personal Del. E M M M I neue PVO/AFB

2.3. h Auszahlung Mehrstunden

58 Auszahlung Mehrstunden Schulleitung, Fachstellenleitung 
/ Fachleitung A Del. E B B B

2.  Personal
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Bemerkungen

59 Auszahlung Mehrstunden kant. 
Lehrpersonen/Mitarbeitende E A B B/I

60 Auszahlung Mehrstunden komm,  
Lehrpersonen/Mitarbeitende A Del. E B B B B/I

3. Schulorganisation

3.1  Schulbetrieb

61 Schulentwicklungstage festlegen A Del. E M I I I I § 30 VSG, § 32 VSV

62  Stundenpläne E/A M I I M I I § 44 Abs. 2 Bst. a Ziff. 4 VSG

63 Zuteilung Räume innerhalb Schuleinheit (während 
Unterrichts-, Betreuungszeit) M Del. 

E/A
Del. 
E/A I Gemeinsamer Entscheid

64 Zuteilung Räume Schuleinheit-übergreifend (während 
Unterrichts-, Betreuungszeit) M Del. E M M M

65  Hausordnung einzelne Schulen erstellen I E/A M M M I Art. 42 Ziff. 6 GO einheitliche Hausordnung: Einbezug 
weitere Organe 

66  Festlegen von besonderen Unterrichtszeiten - 
 und Organisationsformen I E/A I I M/E I

§ 44 Abs. 2 Bst. b Ziff. 2 VSG, § 
65 Abs. 2 VSV erschliesst sich mir 
nicht - weshalb?

67  Besuchstage für Eltern und Öffentlichkeit festlegen A Del. E M I I I I § 29 VSG, § 31 VSV

68  Einstellung Schulbetrieb ganze Schule Del. E A B M M I I I I § 23 Abs. 2 LPG, § 26 Abs. 1 
LPVO

69 Einstellung Unterricht ganze Schuleinheit Del. E I M B/A I I I I § 23 Abs. 2 LPG, § 26 Abs. 1 
LPVO

70 Einstellung Unterricht einer Klasse I I Del. E I I M/A I § 23 Abs. 2 LPG, § 26 Abs. 1 
LPVO

71  Zuteilung Hausämter E/A M I § 44 Abs. 2 Bst. a Ziff.5 VSG

72 Spetten (Stv. durch andere amtierende Lehrperson) E M A/M § 26 LPVO, § 44 Abs. 1 VSG PSP-Beschluss 8.6.2006: ab 1. Tag 
werden Vikariate eingerichtet

3.2  Zusatzangebote

73 Lager, Exkursionen, Ausflüge etc. A Del. E Del. E M I I Reglement besondere 
Unterrichtsformen und § 18 VSG

Schuleinheitsübergreifend: 
Gesamtschulleitung

74 Heimatliche Sprache und Kultur HSK A vgl. § 15 VSG

3.3  Zuteilung Schülerinnen und Schüler

75 Zuteilung zu den Schuleinheiten und Standorten I Ko SuS-Zuteilung/ 
Schulgesundheit M/A Del. E M/B M § 42 Abs. 3 Bst. e VSG

76 Zuteilung an Klassen I Ko SuS-Zuteilung/ 
Schulgesundheit M/A E I M I § 44 Abs. 2 Bst. 1 Ziff. 3 VSG

77 Anhörungen vor einer Neubeurteilung A Ko SuS-Zuteilung/ 
Schulgesundheit M

78 Neubeurteilung Zuteilungen E M Ko SuS-Zuteilung/ 
Schulgesundheit M B

3.3. a Querversetzungen

79 Querversetzungen zwischen Klassen A Del. 
E/A I I I I § 52 Abs. 1 Bst. a Ziff 4 VSG

80 Querversetzungen zwischen Schuleinheiten A Del. E M M I I I I § 52 Abs. 1 Bst. b Ziff. 3 VSG

3.3. b Transporte SuS

81 Transporte (innerhalb Schuleinheit) A Del. E M § 8 Abs. 3 VSV

82 Transporte (Schuleinheitsübergreifend) M Del. E § 8 Abs. 3 VSV

3.3. c Schulgeld für Auswärtige

83 Festlegung Schulgelder für Auswärtige M Del. E § 11 Abs. 1 VSG

3.3. d Schulgesundheit

84 Schulgesundheit I Ko SuS-Zuteilung/ 
Schulgesundheit M A Del. E § 20 VSG / § 16 bis 18 VSV

3.4  Dispensationen

85  Dispensation von Fächern für SuS
 mit spezifischen Begabungen I Del. E M B § 29a VSV

86 Dispensationen bis 2 Schultage I I I Del. E B § 29 VSV

87 Dispensationen ab 3 Tagen bis 2 Schulwochen I Del. 
E/A I I M B § 29 VSV

88
Dispensationen bis 12 Schulwochen 
(über 12 Schulwochen: Eltern melden die Kinder von der 
Schule ab)

A Del. E M I I M B §§ 28, 29 VSV

3.5  Disziplinarmassnahmen

89 Verweis I E/A I E/A M M § 52 Abs. 1 Bst. a Ziff. 2 VSG; § 
56 VSV

90 Vorübergehende Wegweisung von Unterricht bis 2 Tage I I E/A M M § 52 Abs. 1 Bst. a Ziff. 3 VSG

91 Versetzung in andere Klasse / eine andere Gruppe (am 
selben Standort) A I E/A M M § 52 Abs. 1 Bst. a Ziff. 4 VSG

92 Versetzung in eine andere Schule/einen anderen Standort 
(Querversetzung) A Del. E A A M M § 52 Abs. 1 Bst. b Ziff. 3 VSG

93 Vorübergehende Wegweisung von Unterricht
(maximal 4 Wochen möglich) A Del. E A A M M § 52 Abs. 1 Bst. b Ziff. 2 VSG

94 Auszeit 
(maximal 12 Schulwochen möglich) A Del. E A A M M § 52a VSG

95 Ausschluss Betreuung A I I E/A

3.6  Eltern

96  Festlegung der Form der institutionalisierten 
 Elternmitwirkung E A B M M M § 55 VSG

97 Rahmenreglement Elternmitwirkung E M Ko QM und 
Schulentw A B M M M § 55 VSG

100  Obligatorische Elternveranstaltungen I M I Del. E M I I § 56 Abs. 3 VSG

99  Disziplinarmassnahmen gegen Eltern beantragen Del. E A M B B B I I § 58 Abs. 2 und § 64 VSV

4.  Pädagogisches

4.1. c  pädagogische Qualitätssicherung

100 Qualitätssicherung/ Entwicklung  Gesamtschule E B Ko QM und 
Schulentw M/A M I I § 44 Abs. 2 Bst. b. Ziff. 1 VSG, § 

47 VSG, § 47 ff. VSV

4.1  Schulprogramm

101 Schulprogramm E B/M Ko QM und 
Schulentw I M M/A M I I M/B M § 41 b VSG, § 42 Abs. 3 Bst. a 

VSG, § 45 Abs. 2 VSG

102 Rechenschaftsbericht Schulprogramm E M Ko QM und 
Schulentw I M M/A I I M I § 41b Abs. 2 VSG

4.1. a Jahresplanung und Jahrebericht

103 Jahresplanung, Anlässe I I/A I E/A I I M I

104 Jahresberichte/Reporting der Schuleinheiten I I Ko QM und 
Schulentw I I E/A M I

4.1. b FSB

107 Massnahmenplan aus FSB (ungenügende Praxis) E M Ko QM und 
Schulentw A M B/A M I § 48 VSG

106 Umsetzung Entwicklungshinweise FSB I I Ko QM und 
Schulentw I M/A E/A I § 48 VSG

4.2  Schullaufbahnentscheide 

107 Rückstellung I Ko SuS-Zuteilung/ 
Schulgesundheit A Del. 

E/A M I M § 32 Abs. 1 VSG

108  Promotions-, Übertritts- 
 und Umstufungsentscheide (Einigung) A M/I E I M M § 32 Abs. 1 VSG, § 33 ff. VSV

109  Promotions-, Übertritts- 
 und Umstufungsentscheide (keine Einigung) I Ko SuS-Zuteilung/ 

Schulgesundheit A Del. 
E/A M I M M § 32 Abs. 1 VSG, § 33 ff. VSV

5.  Sonderpädagogische Massnahmen 

5.1  Angebote und Ressourcen

110 Festlegung/Entwicklung neue Angebote E B Ko Sopä M M M

111  Zuteilung der sonderpäd. Ressourcen 
 an die Schuleinheiten (Therapien) I M M Del. E § 42 Abs. 3 Bst. f VSG

5.2 SSG

112 Standortbestimmung (SSG) M I M M/B M/B § 24 VSM

5.3 Zuweisungsverfahren

113 Sonderpädagogische Massnahmen aufgrund SSG 
(Regelbereich IF, Logo, PMT, DaZ) A E M M/B M/B § 37 VSG
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Bemerkungen

114 Psychotherapie A E I M/B M/B § 37 VSG

115 Begabtenförderung Del. E Aufnahmegremium 
Begafö A Del. E M M I M/B § 37 VSG

116 ISR/ESS-Settings und Einzelschulung Del. E Ausschuss SoSchu A I M M/B M M § 37 VSG

117 ISR/ESS-Anpassung bis Fr. 15'000.- I Ausschuss SoSchu A I M M Del. 
E/A M M § 37 VSG

118 ISR/ESS-Anpassung ab Fr. 15'000.- Del. E Ausschuss SoSchu A I B/A M B/A M M § 37 VSG

119 Ergänzende ESS-Massnahmen, z.B. Therapien 
oder Begafö I Ausschuss SoSchu A I Del. E M § 37 VSG

120 Temp. Stabilisierungsmassnahmen (Time-outs, 
Einzelschulung, SPF) bis Fr. 15'000.- I Ausschuss SoSchu A I M/B M Del. E M M § 52a VSG

121 Temp. Stabilisierungsmassnahmen (Time-outs, 
Einzelschulung, SPF) ab Fr. 15'000.- Del. E Ausschuss SoSchu A I M M B/A M M § 52a VSG

122  B & U-Vereinbarungen (ausserhalb SSG, 
bis max. Fr. 15'000.-) A B Del. E M M

123 B & U- Vereinbarungen (ausserhalb SSG, 
ab Fr. 15'000.-) Del. E Ausschuss SoSchu A M B M M

5.4 Anordnung von Massnahmen 

124  Anordnung der sonderpädagogischen
 Massnahmen  (keine Einigung) A Del. E M I B M M § 39 VSG, § 26 Abs. 2 VSM

5.4 Überprüfung von Massnahmen

125 Überprüfung der sonderpädagogischen Massnahmen 
(Quoten/Kosten/Aufsichtsbesuche) Del. E Ausschuss SoSchu A I I B/A § 28 VSM (§§ 24-26 VSM)

5.5 Auftrag und Anordnung von 
schulpsychologischen Abklärungen

126 Auftrag zur schulpsychologischen Abklärung 
(Frühförderung) I I I Del. E M/B M/B

127  Auftrag zur schulpsychologischen Abklärung 
(Regelbereich) I E I M/B M/B § 37 ABs. 3 VSG

128 Auftrag zur schulpsychologischen Abklärung 
(Sonderschulbedarf) I I I Del. E M/B M/B § 37 Abs. 3 VSG

129 Anordnung schulpsychologische Abklärung (keine 
Einigung) I Del. E B I M M M § 38 VSG, § 26 VSM

6.  Finanzen

6.1. Leistungsvereinbarungen

130 Leistungsvereinbarungen z.B. SSA, SPD E B Ko Sopä A B/M M M Art. 44 GO

6.2 Budget und Finanzplanung

131 Investitions- und Finanzplanung B M / B M: Auss Schulraum
B: Ko Finanzen/ICT M  A/M M M Art. 44 GO Entscheid SR/GR

132 Budget und Leistungsauftrag (inkl. Rohbudget, 
Novemberbrief und Nachtragskredite), B B Ko Finanzen/ICT M  A/M M M M M korrekt Entscheid SR/GR

133 Zuteilung der Mittel an die einzelnen Schulen E B Ko Finanzen/ICT

6.3 Verwaltung der zugeteilten Mittel

134 Verwaltung der zugeteilten Mittel E E E E A § 44 Abs. 2 Bst. a Ziff. 5 VSG

6.4 Hochrechnungen

135 Hochrechnung / Zwischenberichte (Stichtagen 25. 
Februar, 25. Mai, 25. September, 25. November) E B Ko Finanzen/ICT M/A  A/M M/A M/A M/A M/A Art. 44 GO

6.5 Jahresrechnung

136 Jahresrechnung, NPM-Jahresbericht (inkl. 
Differenzbegründungen) B B Ko Finanzen/ICT M  A/M M M M M Art. 44 GO

6.6 IKS

137 Internes Kontroll System (Gesamtsystem, Umsetzung und 
Berichtswesen) B B Ko Finanzen/ICT I  A/M I I I I I Art. 44 GO

7.  Infrastruktur

7.1. Planung

138  Schulraumstrategie/-planung E M M Ausschuss 
Schulraum M  A/M M/B M M/B

139 Investitionsplanung E M M
Ausschuss 
Schulraum

B: Ko Finanzen/ICT
M  A/M M/B M/B Art. 44 GO

7.2. Benutzung Schulanlagen

140 Benutzungsreglement Schulanlagen E B Ausschuss 
Schulraum M A M M I

7.3. Informatik

141 Informatik, pädagogisches Konzept E M Ko Finanzen/ICT  A/M M/B M M

142 ICT Beschaffungen E  B Ko Finanzen/ICT M  A/M M/B Art. 44 GO

143 ICT Unterhalt > Fr. 15'000.- E  B Ko Finanzen/ICT M  A/M M/B M Art. 44 GO

8. Öffentlichkeitsarbeit

144 Kommunikationskonzept E M A M M M M M

145 Vertretung gesamte Schule gegen aussen I E / A M M M

146 Vertretung einzelne Schuleinheit gegen aussen I E/A M § 42 Abs. 3 Bst. g VSG

147 öffentliche Informationsveranstaltungen ganze Schule I M M A M M

148 Bewirtschaftung Website M A M M

149 Vernehmlassungen E M A M M M M
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